Kirchenstiftung Heilig Blut

Die Kirchenstiftung HI. Blut (Dekanat Minchen- Bogenhausen)
sucht zum nachstmadglichen Zeitpunkt eine(n)

Buchhalter/in in Teilzeit (m/w/d)
(Dienstsitz HI. Blut 15 Wochenstunden).

lhre Aufgabenschwerpunkte:

Buchflihrung fir Kirchenstiftungen

Abwicklung des Zahlungsverkehrs inkl. der Barkasse

Erstellen des Jahresabschlusses

Mithilfe beim Erstellen des Haushaltsplans

Miet- und Nebenkostenabrechnung fir stiftungseigene Objekte

Uberwachung der Versicherungen

Begleitung und Abrechnung von Reparaturen und Baumafnehmen
Unterstltzung und Vertretung Sekretariat mit allgemeinen Sekretariatsaufgaben

lhr Anforderungsprofil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung und ordnungsgemafer Buchfiihrung
Kenntnisse einschlagiger steuerlicher Vorschriften

Gute IT-Kenntnisse (MS-Office)

Teamfahigkeit, Aufgeschlossenheit und eine selbststandige Arbeitsweise
Identifikation mit den Zielen und Werten der katholischen Kirche

Wir bieten lhnen:

Ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis in Teilzeit (15 Wochenstunden)
Tarifliche Vergiitung nach ABD (entspricht TVOD)

Sozialleistungen der kath. Kirche wie z.B. betriebliche Altersvorsorge, Ballungsraumzulage,
Kinderbetreuungszuschuss

Méglichkeit der fachlichen und persénlichen Weiterbildung

Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung vorrangig bertcksichtigt.

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis spatestens 28.02.2022 an:
Kirchenstiftung HI. Blut, Herrn GR Dekan von der Lippe, Scheinerstrasse 12, 81679 Minchen
Gerne auch per Mail an: HI-Blut.Muenchen@ebmuc.de

Pfarrei Heilig Blut

Scheinerstr. 12 81679 Miinchen

Tel: 089 9827730, Fax: 089 98277373
Email: HI-Blut.Muenchen@ebmuc.de



